O N D E SUPPRIMER DES DOUBLONS

DE L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR

TR | oyt mumériaue pour nairectiondicle | DANS LA LISTE ELECTORALE

[ 01 — Vérifier la validité de la liste électorale |

ACCUEIL ELEVES i== LISTES & DOCUMENTS
v Suivi des inscriptions et des admissions v Suivi des répartitions classes /
regroupements

« Suivi des inscriptions et des admissions
« Eléves répartis dans les classes, affectés ou non dans un

regroupement (année en cours / année prochaine)

v Suivi des effectifs de I'école (admis déﬁ'“t'fs) « Eléves non répartis dans les classes (année en cours / année

. . s rochaine
« Liste simple des éléves, par classe p )

. 213 3 « Eléves avec une autre affectation
« Liste des éléves par classe, avec des cases a cocher

X . . ) . « Eléves en provenance d'autres écoles et affectés dans I'école
« Liste simple des éléves, par groupe d'enseignement X i . i
« Eléves de I'école affectés dans une autre école en vue d'un

regroupement

« Suivi INE - éléves sans INE

« Suivi INE - éléves avec INE

« Eléves radiables

« Etat des effectifs constatés v Suivi des passages

« Aide a la tenue du registre des éléves inscrits
« Passages (par classe)

« Eléves restant dans I'école (par cycle ou niveau)
v Vie scolaire « Eleves quittant I'école - hors passage en 6éme

« Eleves quittant I'école - passage en 6éme
« Personnes a contacter en cas d'urgence

« Personnes autorisées a venir chercher |'éléve -
« Autorisation de photographie des éléves v Elections des représentants des parents
d'éléves

« Eléves admis définitivement - relevé des inscriptions aux

services périscolaires . £aa -
P « Coordonnées des parents d'éléves pour les associations de

parents d'éléves
v Santé « Edition des étiquettes pour la remise du matériel de vote
« Liste électorale du bureau de vote
« Liste des éléves pour la médecine scolaire / PMI

Parcourir la liste électorale a la recherche des erreurs.
M. DUPONT apparait deux fois. (Il a deux enfants dans I'école). > ERREUR!

Nom des enfants
M. DUPONT René 2rue de 45120 Chalette-sur-Loing DUPONT Mathieu CLASSE41
M. DUPONT René 2rue de 45120 Chaélette-sur-Loing DUPONT Sophie CLASSE1
MME DUPONT Sophie 2ruede 45120 Chalette-sur-Loing DUPONT Mathieu CLASSE41

| 02 — Supprimer ce doublon

Aller dans le dossier « ELEVES » puis « recherche ».

aEn P e
=SS ACCUEIL m tco,e [ (RN LISTES & DOCUMENTS

#4% Recherche d'éléves

Consulter/Modifier le dossier d'un éléve

8 | (oo i O E

Taper le nom de famille des éléves concernés (« DUPONT » pour 'exemple) puis sur rechercher (loupe).



Les deux éléves de la méme fratrie apparaissent.

INE Nom Prénom Classe
| | [LoveonT || || ]
Nom A Prénom Sexe Né(e) le Classe
DUPONT Mathieu M 03/03/2009 CLASSE41
DUPONT Sophie F 08/03/2011 CLASSE1
Ouvrir le dossier d’un des enfants en cliquant sur son nom.
Choisir I'onglet « responsables » et cliquer sur modifier.
48 Modification de la fiche de Mathieu DUPONT [ x Annuler |
SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE
I Personnes responsables
Mme DUPONT Sophie (Mére) M. DUPONT René (Pére) I
Autorité parentale  © Oui O Non * Autorité parentale @ Oui O Non *
Rattachement [ MERE LI * Rattachement [ PERE ;I *
Civilité © MME OM. * Civilité O MME O M. *
Nom [DUPONT ]* Nom [DUPONT ]*
Nom d'usage [ ] Nom d'usage [ ]
Prénom [Sophie l * Prénom IRené ] *
7] Adresse inconnue 7] Adresse inconnue
N°

PR

N° Dt

Voie [rue de la paix I * Voie lrue de la paix ] *
Complément [ ] Complément [
Code postal * Code postal *

Commune

Chilette-sur-Loing * @)

Commune  Chalette-sur-Loing * (@)

Pays [FRANCE j* Pays [FRANCE ;I*
Email [ ] Email | ]
Téléphone  [) [ ]‘[ ]-_a.[ ] Téléphone  [) [ ]‘[ ]a[ ]

Choisir le pére (car c’est lui qui est en doublon sur la liste électorale) puis cliquer sur détacher.

@ © @ ONDE - Outil numérique pour la direction d'école

G’ﬂ https://formation-hn-01.orion.education.fr/premier_deg < 90 % |

Btes-vous sar de vouloir détacher le responsable MONSIEUR René
DUPONT ?

I + Valider X Annuler

ONDE - Version 17.1.0.8

Confirmer en cliquant sur « Valider ».

Maintenant seul le parent restant apparait (la mére dans notre exemple).

| 03 — Réinscrire correctement le parent

Cliquer a droite sur « Rattacher un responsable » : une fenétre s’ouvre.

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

Rattacher un responsable | Rattacher une personne ressource




Taper le nom et le prénom du parent (le pere dans notre exemple) puis cliquer sur chercher.

Recherche d'une personne responsable m
’ PERSONNE RESPONSABLE PERSONNE MORALE

Nom * Prénom *

{ DUPONT ] [ Reng|

Deux personnes portant le méme nom et le méme prénom apparaissent. Choisir la premiére et cliquer sur
la poubelle en bout de ligne.

Recherche d'une personne responsable

’ PERSONNE RESPONSABLE PERSONNE MORALE

= n E E

Nom * Prénom *

[ DUPONT ] [ René ]

Sél. Civilité A Nom Prénom Adresse de résidence
(] M. DUPONT René 2 rue de la paix 45120 Chalette-sur-Loing
: M. DUPONT René 2 rue de la paix 45120 Chalette-sur-Loing

Deux cas de figure peuvent se produire :

Si on vous indique que la suppression est impossible, c’est que | Si vous avez bien choisi le doublon, on
cette identité est rattachée au deuxiéme enfant. vous demande de confirmer la
- Choisir I'autre. suppression.
- Cliquer sur OK.
Suppression impossible, le responsable est rattaché a un autre éléve. %
| PERSONNE RESPONSABLE v Ef62-A0N2 20L g6 AON|OIL anbbuwsius 162bouzsp|e W' DNbOWL K6UE
| Nouveau |

Nom * Prénom * @9 | pubz:\\ioL PU-0J"oLIou! {{ \blewieL™qed! | a0 % [ |

I DUPONT ] [ René l E [ ] [} OWDE - ONn{l| unweLidne bont |s qiLecfiou q,6co|6

Sél. Civilité A Nom Prénom Adresse de résidence

. M. DUPONT René 2 rue de la paix 45120 Chalette-sur-Loing [i]

| 04 — Réattribuer le parent a I'éléve

Puisqu’un seul nom apparait maintenant, procéder comme d’habitude : cocher le nom du parent et compléter
les informations de rattachement puis cliquer sur « valider ».

Nom * Prénom *

[ DUPONT ] [ René ]

Sél. Civilité A Nom Prénom Adresse de résidence

n M. DUPONT René 2 rue de la paix 45120 Chalette-sur-Loing i1

Enregistrements 1 a 1 sur 1 trouvé(s)

I Informations du rattachement

Autorité parentale * 7 Non

Type de rattachement * O MERE ) FRERE
7 SOEUR ) GRAND-PERE _ GRAND-MERE
O ONCLE O TANTE ) COLLATERAUX
O TUTEUR

X poner



| 05 — Valider le dossier de I'éléve

48 Modification de la fiche de Mathieu DUPONT | x Annuler |

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

Rattacher un responsable | Rattacher une personne ressource

I Personnes responsables

M. DUPONT René (Pére) Mme DUPONT Sophie (Mére)

Autorité parentale

© oui O Non *

Autorité parentale

©oui O Non *

Rattachement [ PERE j * Rattachement [ MERE j *
Civilitt O MME OM. * Civilité © MME O M. *
Nom [puponT | * Nom [puponT | *
Nom d'usage [ ] Nom d'usage [ ]
Prénom [René ] * Prénom [Sophie ] *
T Adresse inconnue T Adresse inconnue
N° N°

E]..

D*

Voie [rue de la paix ] * Voie [rue de la paix ] *
Complément [ ] Complément [ ]
Code postal * Code postal *
Commune  Chalette-sur-Loing * @) Commune  Chalette-sur-Loing * (@)
Pays [ FRANCE j * pays [ FRANCE j *
Email | | Email | ]
Téléphone ] | ]‘[ l=| | Téléphone ] [ ]ﬁl ]

I + Valider X Annuler

| 06 — Vérifier sa liste électorale

Normalement tout est rentré dans 'ordre. Le parent en doublon n’apparait plus qu’une seule fois.

Dans notre exemple, M.Dupont apparait une fois et a bien deux enfants.

Civilité A Noms Prénoms Adresse cp Commune Nom des enfants Classes
4
M. [eoren T | 2 rue 45120 Chalette-sur-Loing CLASSEA1

CLASSE1



